
ПАМЯТКА ПЕДАГОГУ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
 

1. Комплектование групп объединения по интересам происходит с 1 по 10 

сентября текущего учебного года. Настоящее время считается рабочим временем 

педагога. 

2. Педагог несет ответственность за сохранение контингента и конечный 

результат работы объединения. 

3. Педагог несет ответственность за жизнь и здоровье детей во время занятий и 

соблюдения санитарно-гигиенических норм и правил. 

4. Педагог должен иметь образовательную программу, календарно-тематический 

план  на учебный год и летний период, журналы учета работы объединения, план-

конспект каждого занятия. Все документы утверждаются директором учреждения 

дополнительного образования. 

5. Педагог должен проводить занятия согласно утвержденному плану и 

расписанию работы. 

6. Педагог должен вовремя проходить профилактический медосмотр и 

представить медицинскую справку для хранения в учреждении. 

7. Педагог должен проводить беседы по технике безопасности, регистрируя их в 

журнале учета работы объединения. 

8. Педагог должен уделять должное внимание работе с одаренными и 

талантливыми детьми, а также с детьми с ограниченными возможностями. 

9. Педагог должен организовывать и проводить массовые мероприятия, 

выставки, соревнования, викторины, экскурсии и т.д., обеспечивать участие 

учащихся в массовых мероприятиях, показательных выступлениях, выставках 

творчества, представлять лучшие работы учащихся на конкурсы всех уровней. 

10. Педагог должен проводить открытое занятие объединения, открытое 

воспитательное мероприятие, а в конце года отчетный концерт или выставку. 

11. Необходимо своевременно и в полном объеме сдавать информацию: данные о 

количественном составе объединения по состоянию на 15 сентября и 01 января, 

документы педагога дополнительного образования (план, журнал, отчет). 

12. Вести учет материальных ценностей, выдаваемых для работы объединения, 

следить за состоянием оборудования, своевременно проводить профилактику и 

ремонт. Педагог – материально-ответственное лицо, которое несет полную 

ответственность за сохранность оборудования и инвентаря. 


